Usmernenie Statnej pokladnice €. 3/2019
zo dna 10.04.2019

na realizaciu rozpoctu klienta v systéme Statnej pokladnice v oblasti:

e pouzivania firemnych kariet Diners Club

Vybavuje: odd. Administracia klientov a vedenie Ucétov, tel.: 02/ 57 262 625, 02/ 57 262 638

Statna pokladnica (dalej len ,SP“) podla § 6 ods. 1 pism. r) zdkona €. 291/2002 Z. z. o Stéatnej

pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o SP“)

vyddva pre klientov Statnej pokladnice (dalej len ,,klient SP“) usmernenie na realizaciu rozpoctu klienta

v systéme Statnej pokladnice pri realizovani bezhotovostnych platobnych operacii prostrednictvom

firemnych kariet Diners Club (dalej len ,karty DC“).

SP uzavrela Rdmcovl zmluvu o vydavani kariet Diners Club so spoloénostou Diners Club CS, s.r.o.,

Namestie slobody 11, 811 06 Bratislava, ICO 35 757 086, zapisanou v Obchodnom registri Okresného studu
Bratislava 1, od. Sro, vl. ¢. 18227/B (dalej len ,,spolo¢nost DC“), ktora upravuje podmienky spoluprace
pri vydavani, pouZivani a sprave kariet DC pre klientov SP.

. Postup pri vydavani kariet DC prostrednictvom SP

Klient SP poZiada SP telefonicky, e-mailom alebo prostrednictvom volnoforméatovej ziadosti v systéme
SP o zaslanie Zmluvy o vydavani firemnych kariet Diners Club (dalej len ,zmluva®). Ziadost o vydanie
karty (dalej len ,ziadost”) je k dispozicii na internetovej stranke www.pokladnica.sk.

V pripade, ak ma klient SP vnutorné organizaéné jednotky (dalej len ,VOI“), ktoré maju v systéme
SP vlastné RVUID klienta, zmluva sa uzatvara osobitne pre kazda VOJ.

SP zasle klientovi SP predpripravent zmluvu ako prilohu volnoformatovej Ziadosti, resp. e-mailom.
Klient SP doplni IBAN svojho uétu vedeného v SP, v pripade potreby bod 7.5 zmluvy, kde uvedie
splnomocnené osoby na podpisovanie poZiadaviek ku kartdm DC a bod 7.6 zmluvy s uvedenim
kontaktnej osoby/oséb na komunikaciu so spolo¢nostou DC. Doplni miesto, datum, podpis
Statutdrneho zastupcu, resp. osoby opravnenej konat v jeho mene vo vztahu ku SP a zmluvu opatri
peciatkou. Zmluva je trojstrannd a bude podpisovana tymito zmluvnymi stranami: klientom SP,
spoloénostou DC a SP. V zmluve st dohodnuté podmienky vyddvania a pouzivania kariet DC, vratane
uvedenia spdsobu zUétovania realizovanych platobnych operécii. Kartou DC je mozné uhradzat
bezhotovostné platobné operacie na Slovensku ako aj vzahrani¢i na miestach, kde su karty
DC akceptované. Realizacia hotovostnych transakcii (prostrednictvom bank ibankomatov)
je zablokovana. Za vydanie karty DC a za realizovanie platobnej operacie klient SP neplati spolo€nosti
DC Ziaden poplatok. Karta DC sa vyddva na tri roky. Po ukonéeni platnosti sa automaticky obnovuje
a zo strany DC je dorucena nova karta DC drzitelovi karty.


http://www.pokladnica.sk/

4. Klient SP si vytla&i formuldr zmluvy v troch vyhotoveniach, pri¢om doplni vietky potrebné
Udaje. V ,Ziadosti o vydanie karty” (pre kazdého drzitela karty osobitne) klient SP vyplni vietky
kolénky podla predtlace nasledovne:
> Internd Cast (vrchny okraj Ziadosti)

- klient SP vypliiia iba koldnku limit, kde uvedie pozadovany limit ¢erpania z firemnej karty DC.
Vyska limitu je minimalne 4.000,- EUR, tento limit sa mdoZe navysit najmenej o sumu
100,- EUR alebo jej nasobky podla poZiadavky klienta SP. V pripade, Ze ziadatel nevyplni
limit, DC automaticky nastavi limit 4.000,- EUR. Maximalny limit nie je stanoveny. Ostatné
kolénky v internej oblasti vyplfia spolo¢nost DC.

Pozn.: Ak si klient SP stanovi limit napr. 4.000,- EUR, neznamend to, 7e tuto sumu musi

vyéerpat; stanoveny limit je limit sumy, ktort klient SP sumou realizovanych platobnych
operacii nemdze prekroCit za jeden der. Tento limit je zaroven aj mesacnym limitom
pre Cerpanie finanénych prostriedkov z karty.

>  Cast Ziadatel (klient SP)

- Obchodné meno - klient SP uvedie svoj presny nazov,

- Cislo hlavného G&tu IBAN — &islo G¢tu klienta SP vedeného v SP,

- Sidlo alebo miesto podnikania - klient SP uvedie svoje sidlo,

- Kore$pondenéna adresa - klient SP oznadi, Ze je rovnaka ako jeho sidlo, alebo vyznagenim,
Ze je ind a v tom pripade v dalsej koldnke ju uvedie,

- 1CO - klient SP uvadza svoje I1CO,

- Telefénne &islo - klient SP uvadza svoj telefonicky kontakt.

> Cast SpoluZiadatel (drZitel karty)

- tyka sa konkrétneho dritela karty, kde sa vkoldnkach vypliia pohlavie, titul, meno
a priezvisko drzitela karty, rodné cislo drzitela karty, Cislo obcianskeho preukazu, trvalé
bydlisko, koreSpondenénd adresa, mobilny telefén, e-mail a pozicia (funkcia) drzitela karty.

Podpisom Ziadatela sa rozumie podpis S$tatutdrneho zastupcu klienta SP, resp. osoby

opravnenej konat v jeho mene vo vztahu ku SP a pod podpisom spoluziadatela sa rozumie
podpis drzitela karty.

5. Na adresu Diners Club CS, s.r.o., Ndmestie slobody 11, 811 06 Bratislava zadle klient SP tieto
dokumenty:
- doplnenu a podpisant zmluvu v troch rovnopisoch,
- vyplnenu a podpisant Ziadost pre kazdého drzitela karty osobitne,
- obojstrannu képiu obcianskeho preukazu kazdého drZitela karty.
V pripade nejasnosti klient SP moZe priamo kontaktovat zamestnancov spolo¢nosti DC na tel. &islach:
02/57 789 441, resp. 444.

6. Spolo¢nost DC po odsuhlaseni a podpisani zmluvy v troch vyhotoveniach ju doruéi na podpis do SP.
7. Spolo¢nost DC po doruéeni zmluvy podpisanej vsetkymi zmluvnymi stranami zabezpedi vydanie
a dorucenie karty klientovi SP (uréenej splnomocnenej osobe — drzitelovi karty) a zarovefi mu zasle

i druhy rovnopis zmluvy.

8. Karty DC podporuju bezkontaktné platby. Transakcie sa autorizuji PIN-om. Po doruceni karty
drzitelovi, si aktivuje PIN samotny drzitel karty na webovej stranke www.mojdiners.sk/pin.



9.

10.

V pripade zmeny trvalého bydliska, zmeny koreSpondencnej adresy, zmeny dokladu totoZnosti
drzitela karty, zmeny kontaktnych Udajov drzitela karty DC, zmeny v zasielani vypisov je k dispozicii
formular ,Ziadost o zmeny ku karte Diners Club“ na internetovej stranke www.pokladnica.sk, ktory

vyplni drzitel karty v pripade vyssie uvedenych zmien. Formular podpisuje v ¢asti Ziadatel $tatutarny
zastupca klienta alebo osoba opravnena konat v jeho mene vo vztahu ku SP. Cast SpoluZiadatel
podpisuje konkrétny drzitel' karty. Klient SP doplni datum, miesto a peciatku Ziadatela (peciatka
klienta SP). Tento formuldr je mo#né poufit aj ako Zziadost na zruenie karty DC.

S problémami straty, poskodenia, resp. vratenia konkrétnej karty DC, sa klient SP obrati vzdy priamo
na spolo¢nost DC (tel. ¢. 02/57 789 441, resp. 444).

Il. Postup pri vyhotovovani Dodatkov k zmluve

V pripade zmien splnomocnenych osdb konat a podpisovat vo veci Ziadosti o vydanie kariet DC,
alebo zmeny kontaktnej osoby/os6b klienta SP, sa vyhotovuju dodatky k zmluve.

Klient SP sa obrati na povereného zamestnanca SP a poziada o zaslanie dodatku k zmluve.
SP na zaklade tejto Ziadosti zadle klientovi SP volhoformdtovou Ziadostou, resp. e-mailom
predpripraveny dodatok k zmluve, kde budu uvedené prislusné ustanovenia zmluvy, prostrednictvom
ktorych sa menia splnomocnené osoby pre konanie a podpisovanie vo veci Ziadosti o vydanie kariet
DC, alebo kontaktné osoby klienta SP pre komunikaciu s DC, spolu s pokynmi na dalsi postup. Klient
SP si doplni a vytladi formular dodatku v troch vyhotoveniach, po podpise a opatreni petiatkou
zo strany klienta SP, ho doruéi na adresu spolo¢nosti DC. Ndsledne po podpise zo strany spolo¢nosti
DC, dorui spoloénost DC dodatok k zmluve do SP. SP po podpisani dodatku k zmluve dva rovnopisy
zasle spolo¢nosti DC a nasledne spolo¢nost DC doruéi jeden rovnopis dodatku k zmluve klientovi SP.

lll. Postup pri vysporiadani platobnych operiacii realizovanych prostrednictvom kariet DC

4.

Spolo¢nost DC vyhotovi do 11. dnia prislusného mesiaca vyucétovanie a vypisy transakcii
za predchadzajici mesiac, ktoré nasledne zasle klientovi SP, dohodnutym spoésobom v ,Ziadosti
o vydanie karty”.

DIZnd sumu vyplyvajicu z vyGétovania je klient SP povinny zaplatit do datumu splatnosti uvedeného
na vyuctovani, suvedenim prislusného variabilného a Specifického symbolu. DIZnd suma
je povaZovana za uhradenu driom jej pripisania na ucet spolocnosti DC (vid VSeobecné obchodné
podmienky pre pouzivanie kariet Diners Club).

Spdsoby pouzivania karty DC drzitelom karty si klient SP upravi v internom predpise.

Informdcie o kartach DC, resp. poistné podmienky su uvedené na www.dinersclub.sk.

IV. Postup pri ruseni zmluvy a kariet DC prostrednictvom SP

1.

V pripade, e klient SP Ziada o zrugenie karty DC pre driitela karty DC, vypifia formuldr Ziadost
o zruSenie firemnej karty, ktory sa nachadza na internetovej strdnke www.pokladnica.sk. Vo formulari

sa vypliia: nazov firmy (uvadza sa nazov klienta SP), ICO, meno a priezvisko drzitela karty, &islo karty,
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datum, k akému sa ma zrusit karta a pripadne aj dévod zruienia. Dalej sa vo formulari vypitia meno
a priezvisko $tatutarneho zastupcu klienta SP, alebo osoby opravnenej konat v jeho mene, petiatka
firmy (klienta SP) ana zaver ju $tatutdrny zéstupca klienta SP alebo osoba opravnend konat
v jeho mene podpise. Vyplnenu Ziadost, spolu so znehodnotenou kartou (prestrihnutou), zasle klient
SP na adresu spolo¢nosti DC.

2. Vpripade, e klient SP u? nemd zdujem o vyuZivanie kariet DC, vypovedd zmluvu vzmysle
jej ustanoveni a zaroven zasle znehodnotené karty DC na adresu spoloc¢nosti DC ku dniu zrusenia
zmluvy.

3. Akklient SP prestava byt klientom SP, resp. ddjde k jeho transformécii na inti pravnu formu, klient SP
zasle do spolo¢nosti DC pisomnu Ziadost o zruSenie zmluvy o vydani kariet DC aj so znehodnotenymi
kartami DC na adresu spolo¢nosti DC, o éom informuje aj SP.

Usmernenim Statnej pokladnice €. 3/2019 sa zruduje Metodické usmernenie Statnej pokladnice
¢.2/2013 zo dria 04.10.2013. Usmernenie Statnej pokladnice & 3/2019 nadobuda ucinnost diiom
15.04.2019.

RNDr. Dusan Jurcak
riaditel Statnej pokladnice, v. r.



